Zapytanie ofertowe (RFP):
Kompleksowa obstuga pojazdoéw specjalnych ORLEN na potrzeby dziatan
marketingowych - wspéipraca ramowa




Szanowni Panstwo,

ORLEN S.A. zaprasza Panstwa do udzialu w postepowaniu nr PKN/2/004233/26, ktérego
celem jest wybor jednego Wykonawcy odpowiedzialnego za kompleksowg obstuge pojazdow
specjalnych ORLEN na potrzeby dziatan marketingowych i eventowych w ramach wspétpracy
ramowe;j.

Przedmiot zakupu

Kompleksowa obstuga techniczna, serwisowa, transportowa, logistyczna i magazynowa
dwoch przyczep gastronomicznych Food Truck Shine Spring oraz pojazdu eventowego Fiat
126p, z mozliwoscig rozszerzenia obstugi o kolejne pojazdy w okresie obowigzywania umowy.
Wykonawca odpowiada za ciggtg sprawnosc¢ techniczng, bezpieczenstwo uzytkowania i
gotowos$¢ operacyjng powierzonego mienia.

W ramach przedmiotu zamdwienia Wykonawca bedzie odpowiedzialny za cato$ciowg obstuge

zgodnie z dokumentem ,RFP Wymagania merytoryczne” (brief), w szczegodlnosci w

nastepujgcym zakresie:
Obstuga transportowa na terenie catej Polski: samochody 4x4 z hakiem lub lawety, kierowcy
B+E, mozliwos¢ zwiekszenia floty, zapewnienie dodatkowych srodkéw transportu, w tym
przyczep, podnosnikdow, samochoddéw ciezarowych i chiodni-mrozni, przewéz o0soéb,
wyposazenia, materiatdw, dokumentow i produktéw gastronomicznych oraz zabezpieczenie
mienia.
Obstuga logistyczna i techniczna wydarzen: transport z magazynu i powrét, przewédz
agregatu, jezeli wymagajg tego warunki wydarzenia, podtgczenie zasilania, montaz i
demontaz nos$nikow reklamowych, nadzér techniczny, wsparcie zaopatrzenia stoiska,
zapewnienie i wymiana wody oraz obstuga zlewek, chiodnia-mroznia wraz z odbiorem i
zwrotem produktdw, obstuga wydarzen jedno- i wielodniowych, noclegi personelu
Wykonawcy, wizje lokalne oraz raporty z dokumentacjg zdjeciowa.
Przygotowanie pojazdéw do transportu i wydarzen, mycie i kontrola czystosci przed
wydarzeniem, kompleksowe czyszczenie po wydarzeniu, uporzgdkowanie przestrzeni
gastronomicznej i technicznej oraz zapewnienie gotowosci do kolejnego wykorzystania.
Utrzymanie techniczne i serwis: konserwacja, diagnostyka, usuwanie usterek i naprawy
pojazddéw, wyposazenia, instalacji elektrycznej, oswietlenia, neonu i elementéw
konstrukcyjnych; przeglady nie rzadziej niz raz w miesigcu, obejmujgce m.in. zasilanie,
ogumienie, hak, nadwozie, o$wietlenie i mocowania reklam; koordynacja obowigzkowych
badan technicznych i przegladow rejestracyjnych oraz monitorowanie terminéw. Dopuszcza
sie specjalistycznych podwykonawcow przy petnej odpowiedzialnosci Wykonawcy.
Magazynowanie wszystkich pojazdow jednoczesnie w zadaszonym garazu/magazynie:
temperatura minimum 10°C i jej codzienna rejestracja, wentylacja, monitoring i
zabezpieczenie obiektu, swobodne manewrowanie, przestrzen umozliwiajgca prace przy
roztozonym neonie Food Trucka o wysokosci 3 m, bezpieczne przechowywanie elektroniki,
energia elektryczna, w tym ,sita”, przestrzen serwisowa i przygotowawcza, dostep poza
standardowymi godzinami oraz spetnienie wymagan BHP i ppoz.




Zapewnienie 1-2 koordynatorow odpowiedzialnych za kontakt z ORLEN, zlecenia, kwestie
formalne i rozliczenia, minimum 2 kierowcéw z uprawnieniami B+E oraz personelu
technicznego odpowiedniego do skali wydarzen; mozliwos¢ zwiekszania zasobow i
korzystania z podwykonawcdéw przy zachowaniu petnej odpowiedzialnosci Wykonawcy.
Dyspozycyjnos¢ zgodna z potrzebami ORLEN, réowniez po potudniu, w nocy i w weekendy,
zapewnienie osoby dyzurujgcej; potwierdzenie przyjecia zlecenia do 2 dni roboczych w
godzinach pracy; podjecie dziatan awaryjnych nie pozniej niz w ciggu 4 godzin od zgtoszenia.
Dokumentacja eksploatacyjna i serwisowa, ewidencja przeglgdéw, napraw i usterek,
dokumentacja zdjeciowa wydarzen oraz raporty miesieczne obejmujgce zlecenia,
przejechane kilometry, przeglady, naprawy, awarie i sposéb ich usuniecia, aktualny stan
techniczny oraz rekomendacje serwisowe i modernizacyjne.

Petna odpowiedzialnos¢ za mienie ORLEN od przejecia do zwrotu oraz za dziatania i
zaniechania podwykonawcéw; zapewnienie wymaganych ubezpieczen, przestrzeganie BHP
i zachowanie poufnosci informacji technicznych, organizacyjnych, handlowych oraz
dotyczagcych planowanych dziatahh marketingowych i sponsoringowych.

Planowane jest zawarcie umowy ramowej z jednym Wykonawcg na 2 lata z opcjg przedtuzenia
o kolejne 2 lata i trzymiesiecznym okresem wypowiedzenia. Petha gotowos¢ operacyjna musi
zostac osiggnieta maksymalnie w ciggu 14 dni od zawarcia umowy. Umowa bedzie zawierac
klauzule GK umozliwiajgcg spétkom Grupy Kapitatowej ORLEN przystgpienie do umowy lub
zawarcie odrebnych umow z tym samym Wykonawcg na warunkach handlowych nie mnigj
korzystnych niz wynegocjowane w postepowaniu.

Przebieg postepowania zakupowego

Oferent sktada jednorazowo, w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym na Platformie
Zakupowej CONNECT, kompletng oferte obejmujgcg wyodrebnione czesci: formalna,
merytoryczng i handlowg. Ocena jest dwuetapowa. Etap | obejmuje otwarcie i ocene czesci
formalnej wedtug zasady TAK — SPELNIA/ NIE — NIE SPELNIA. Pozytywny wynik warunkuje
kwalifikacje do Etapu .

Etap Il obejmuje w pierwszej kolejnosci otwarcie i ocene wczesniej ztozonej czesci
merytorycznej w skali 1 — SPELNIA/ 0 — NIE SPELNIA. Dopiero po potwierdzeniu spetnienia
wszystkich 13 obligatoryjnych kryteriow merytorycznych nastepuje otwarcie i ocena wczesniej
ztozonej czesci handlowej, a nastepnie negocjacje i ustalenie konncowego rankingu.

Czesci ofert Oferentow, ktérzy nie uzyskali pozytywnego wyniku poprzedniej oceny, nie sg
otwierane ani oceniane. W Etapie Il nie przewiduje sie ponownego sktadania ofert
merytorycznych i handlowych. Dopuszcza sie wyjasnienia i uzupetnienia na zasadach
okreslonych w postepowaniu oraz aktualizacje czesci handlowej w ramach negocjacji.
Dokumentacja udostepniona w postepowaniu stanowi podstawe przygotowania wszystkich
czesci oferty sktadanych w jednym terminie. Oferent jest zobowigzany do zachowania
poufnosci informacji technicznych, organizacyjnych i handlowych oraz dotyczgcych
planowanych dziatan ORLEN.




Wynikiem postepowania bedzie rekomendacja wyboru jednego najwyzej ocenionego Oferenta
do wspotpracy ramowej, z zastrzezeniem spetnienia wymaganych warunkéw, pozytywnego
zakonczenia weryfikacji kontrahenta oraz uzyskania wymaganych zgod korporacyjnych.

ETAP I

Etap | obejmuje ocene czesci formalnej oferty ztozonej wraz z czeSciami merytoryczng i
handlowg. Oferent udziela na Platformie Zakupowej CONNECT odpowiedzi , TAK” lub ,NIE”
oraz zatgcza dokumenty wskazane przy poszczegoélnych kryteriach. Wszystkie wymagane
dokumenty nalezy zatgczy¢ do czesci formalnej. Warunkiem kwalifikacji do Etapu Il jest
spetnienie wszystkich kryteriow formalnych. Dopuszcza sie uzupetnienie brakow przed
zakonczeniem Etapu |I; brak spetnienia choéby jednego kryterium po zakonczeniu
dopuszczonych wyjasnien i uzupetnien skutkuje wykluczeniem z dalszego postepowania.

Na tym etapie wymagane jest:

1. Zatgczenie aktualnego KRS, wyciggu/wypisu z jawnych danych i informaciji
udostepnianych przez CEIDG lub rownowaznego dokumentu rejestrowego Oferenta
(prosimy o zatgczenie dokumentu w niniejszym kryterium i zaznaczenie odpowiedzi
» TAK");

2. Zalgczenie Oswiadczenia o Beneficjencie Rzeczywistym (na wzorze zatgczonym w
niniejszym postepowaniu — prosimy o zatgczenie skanu, oryginat nie jest wymagany i
zaznaczenie odpowiedzi ,TAK”);

3. Potwierdzenie zapoznania sie przez Oferenta i akceptacji Kodeksu postepowania dla
Dostawcow (prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi ,TAK”)

4. Potwierdzam, ze zapoznatem sie z Klauzulg Sankcyjng dotgczong do niniejszego
Postepowania i akceptuje jej tre$¢ (prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie
odpowiedzi ,TAK");

5. Potwierdzam, Zze =zapoznatem sie z Klauzulg Antykorupcyjng oraz Polityka
Antykorupcyjng dotgczong do niniejszego Postepowania i akceptuje jej tres¢ (prosimy
o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi ,TAK”)

6. Potwierdzam, ze zapoznatem sie z klauzulg dotyczgcg Tajemnicy Przedsiebiorstwa
oraz Tajemnicy Spétki, akceptuje jej tres¢ i deklaruje gotowos$¢ do przestrzegania jej
zapisow (prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi ,TAK”)

7. Potwierdzam, ze jako Oferent w imieniu ORLEN S.A. jako Administratora Danych w
rozumieniu obowigzujgcych przepisow prawa dotyczgcych ochrony danych
osobowych, wypetnit obowigzek informacyjny wobec pracownikéw lub o0séb
wspotpracujgcych z Oferentem, bez wzgledu na podstawe prawng tej wspotpracy,
ktéorych dane mogty by¢ przekazane ORLEN S.A. przez Oferenta w zwigzku z
przedstawieniem oferty w niniejszym Postepowaniu Zakupowym (prosimy o
potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi ,TAK”)

8. Potwierdzam waznos¢ oferty: minimum 120 dni (prosimy o potwierdzenie poprzez
zaznaczenie odpowiedzi ,TAK”)

9. Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego ubezpieczenia OC przedsiebiorstwa — prosimy
o zatgczenie skanu polisy i potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi ,TAK”.
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Dostarczenie oswiadczenia Oferenta o istnieniu lub braku powigzan kapitatowych i
osobowych z ORLEN S.A. i/lub Spoétkami Grupy Kapitatowej ORLEN (oswiadczenie w
formie skanu do zatgczenia w niniejszym kryterium. Oswiadczenie do samodzielnego
zredagowania)

Oswiadczenie, ze pracownicy, cztonkowie wiadz oraz wspdlnicy/akcjonariusze
Oferenta nie pozostajg z innymi podmiotami, o ktérych wiedzg, ze uczestniczg w
postepowaniu, w stosunku prawnym lub faktycznym mogacym niekorzystnie dla
ORLEN S.A. lub spétki GK ORLEN wptywaé na wybor oferty — oswiadczenie do
samodzielnego zredagowania, zatgczenia w formie skanu i potwierdzenia
odpowiedzig , TAK”.

Oswiadczam, ze Oferta zostata ztozona przez osobe uprawniong do reprezentowania
Oferenta lub petnomocnika umocowanego do sktadania Ofert w imieniu Oferenta. W
przypadku sktadania dokumentéw przez Petnomocnika wymagane jest zatgczenie
skanu stosownego petnomocnictwa w niniejszym kryterium. Deklaruje, ze kazde
kolejne dokumenty stanowigce czesé¢ oferty badz informacje majgce zwigzek z
niniejszym postepowaniem zakupowym bedg sktadane przez osobe uprawniong do
sktadania Ofert w imieniu Oferenta

Oswiadczam, ze zapoznatem sie i akceptuje obowigzujgcg w ORLEN S.A. Polityke
Ochrony praw cztowieka w GK ORLEN udostepnionej na stronie internetowej
www.orlen.pl wedtug sciezki: ,Zréwnowazony rozwoj/Raporty i wskazniki/Polityka
ochrony praw cziowieka”. https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-
ochrony-praw-czlowieka” — (prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie
odpowiedzi ,TAK” bez zatgcznikow)

Oswiadczenia Oferenta, ze Oferent, jak i jego podmioty zalezne, dominujgce oraz
cztonkowie jego organdw sg zgodne z przepisami sankcyjnymi wprowadzonymi przez
Organizacje Narodoéw Zjednoczonych, Unie Europejska, panstwa cztonkowskie Unii
Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Stany Zjednoczone Ameryki
Pdétnocnej, Zjednoczone Krolestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej (,Przepisy
sankcyjne”) oraz nie sg objete jakimikolwiek sankcjami natozonymi na podstawie
Przepiséw sankcyjnych. Oswiadczenie powinno by¢ ztozone przez osobe uprawniong
do sktadania oswiadczen w tym zakresie. Prosimy o samodzielne zredagowanie
o$wiadczenia i zatgczenie w niniejszym kryterium.

Zalgczenie w formie skanu wypetnionego zatgcznika ,Opis zastosowania local
content”, obejmujgcego co najmniej zakres prac realizowanych przez lokalnych
pracownikéw, liste lokalnych podwykonawcéw oraz przewidywany udziat lokalnych
dostawcow materiatdbw. Spetnienie kryterium nastepuje poprzez wypetnienie i
zatgczenie opisu, a jego tres¢ ma charakter informacyjny. Oryginat nie jest wymagany;
prosimy o potwierdzenie odpowiedzig , TAK”.

Oswiadczenie, ze Oferent jest swiadomy mozliwosci przeprowadzenia weryfikacji
kontrahenta (Know Your Customer) w zwigzku z udzialem w postepowaniu,
realizowanej w imieniu ORLEN S.A. przez ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych sp.
Z 0.0., oraz wyraza zgode na udostepnianie tej spétce informaciji o dziatalnosci, ofercie
i udziale w postepowaniu na potrzeby weryfikacji i analiz biznesowych. Uzupetniony
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dokument, podpisany zgodnie z reprezentacja, nalezy zatgczy¢é w CONNECT i
potwierdzi¢ odpowiedzig , TAK”.

Dotgczenie danych i dokumentéw pozwalajgcych na ocene wiarygodno$ci finansowej
Oferenta, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym RFP. Wymagane
dokumenty nalezy zatgczy¢ w tym kryterium i potwierdzi¢ odpowiedzig ,TAK”. ORLEN
S.A. moze wezwac do uzupetnienia dokumentow lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
niezbednych do oceny wiarygodnosci finansowe;.

Oswiadczenie, ze Oferent jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT i nie zostat
wykreslony z rejestru — dotyczy wytacznie podmiotéw krajowych. Potwierdzenie
statusu moze zosta¢ pozyskane w drodze elektronicznej weryfikacji; prosimy o
zatgczenie pliku i potwierdzenie odpowiedzig , TAK”.

ETAP Il

Ocena

merytoryczne

1.

Kompleksowos¢ zakresu. Potwierdzenie realizacji petnego zakresu dla 2 przyczep
Shine Spring i Fiata 126p oraz mozliwosci zwigkszenia liczby pojazdéw. Wymagane:
wypetniony zatgcznik ,RFP POTWIERDZENIE ZAKRESU” i jednoznaczne
oswiadczenie o akceptacji oraz mozliwosci realizacji petnego zakresu briefu.
Doswiadczenie. Doswiadczenie w  obstudze Food  Truckéw, przyczep
gastronomicznych lub podobnych obiektéw mobilnych. Wymagane: opis podobnych
ustug z ostatnich 2 lat, obejmujgcy co najmniej przedmiot i zakres ustug. Referencje sg
mile widziane, ale nieobowigzkowe.

Rozwigzanie transportowe. Zapewnienie transportu w catej Polsce i skalowania
zasobow. Wymagane: opis floty 4x4 z hakiem/lawet, zapewnienia kierowcéw B+E,
zwiekszania liczby pojazdéw i dodatkowych srodkow transportu oraz wskazanie
zasobow wiasnych, wynajmowanych i podwykonawczych.

Rozwigzanie logistyczne. Kompleksowa logistyka przygotowania, transportu i obstugi
wydarzen. Wymagane: opis transportu z magazynu i powrotu, agregatu, chtodni-
mrozni, przewozu wyposazenia i produktéw, wizji lokalnych, wydarzeh wielodniowych
i zabezpieczenia mienia.

Rozwigzanie magazynowe. Magazyn/garaz spetniajgcy wszystkie wymagania briefu.
Wymagane: lokalizacja, sposob dysponowania obiektem
(wlasny/wynajety/podwykonawca) i potwierdzenie parametréw: minimum 10°C,
codzienna rejestracja temperatury, monitoring, wentylacja, jednoczesne
przechowywanie pojazdéw i manewrowanie, wysokos¢ umozliwiajgca prace przy
neonie 3 m, przestrzen serwisowa, bezpieczne przechowywanie elektroniki, energia
.Sita”, BHP/ppoz. i dostep poza standardowymi godzinami. Na prosbe ORLEN —
mozliwos¢ wizji lokalne;j.

Model obstugi zlecenn ORLEN. Kompletna i spojna sciezka realizacji. Wymagane:
opis/model procesu: przyjecie zlecenia — potwierdzenie — przygotowanie pojazdu —
transport — obstuga wydarzenia — transport powrotny — kontrola/serwis —
magazynowanie — raportowanie.
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Dedykowany zespét. Struktura obejmujgca 1-2 koordynatoréw, minimum 2 kierowcéw
B+E i personel techniczny. Wymagane: opis struktury, rél i odpowiedzialnosci
poszczegodlnych funkciji.

Obstuga techniczna wydarzen. Petna obstuga techniczna pojazdéw podczas eventow.
Wymagane: opis podtgczenia zasilania, agregatu, montazu i demontazu nosnikow,
nadzoru technicznego, wody i obstugi zlewek, chtodni-mrozni, przygotowania, mycia i
czyszczenia pojazdow.

Serwis i utrzymanie sprawnosci technicznej. Biezace utrzymanie, diagnostyka,
naprawy i przeglady. Wymagane: opis modelu serwisowego, konserwacji, usuwania
usterek, przegladéw minimum raz w miesigcu, nadzoru nad badaniami technicznymi i
realizacji specjalistycznych napraw, takze przez podwykonawcéw.

Dyspozycyjnos¢ i SLA. Wymagane: jednoznaczna akceptacja dyspozycyjnosci,
potwierdzania przyjecia zlecenia do 2 dni roboczych w godzinach pracy i podjecia
dziata awaryjnych nie pdzniej niz w ciggu 4 godzin od zgtoszenia.

Raportowanie i dokumentacja. Wymagane: opis prowadzenia dokumentacji
eksploatacyjnej, serwisowej i zdjeciowej oraz raportdw miesiecznych obejmujgcych
Zlecenia, kilometry, przeglady, naprawy, awarie i sposéb ich usuniecia, stan techniczny
i rekomendacije.

Gotowosé operacyjna i skalowalnos¢. Petna gotowos¢ maksymalnie w ciggu 14 dni od
zawarcia umowy. Wymagane: o$wiadczenie/potwierdzenie tego terminu i opis
zwiekszania floty, personelu oraz zasobow technicznych i magazynowych wraz ze
wzrostem liczby zlecen lub pojazdow.

Odpowiedzialno$¢ i ubezpieczenia. Akceptacja odpowiedzialnosci za mienie ORLEN.
Wymagane: potwierdzenie posiadania aktualnego ubezpieczenia OC i zatgczenie
aktualnych polis.

Wszystkie wymagane potwierdzenia i opisy nalezy zataczy¢ do czesci merytorycznej w
pierwotnym terminie sktadania kompletnych ofert. Czes¢ merytoryczna zostanie
otwarta wytacznie po pozytywnej ocenie formalne;.

Sposoéb oceny merytorycznej:

Kazde z 13 kryteriéw jest oceniane w skali 1 — SPELNIA/ 0 — NIE SPELNIA. Ocena 1 wymaga
potwierdzenia wszystkich elementéw danego kryterium. Ocena 0 oznacza niespetnienie co
najmniej jednego elementu albo brak potwierdzenia po zakonczeniu dopuszczonych wyjasnien
lub uzupetnien. Do ich zakonczenia stosuje sie status roboczy ,W toku wyjasnien”. Pozytywny
wynik wymaga 13/13 ocen SPELNIA i warunkuje otwarcie czesci handlowej. Ocena
merytoryczna ma charakter kwalifikacyjny, nie jest punktowana w rankingu i nie jest sumowana
z oceng handlowa.

Ocena handlowa

1.
2.

Ryczatt miesieczny obejmujacy petny zakres wskazany w RFP formularz wyceny.
Transport - modelowy koszyk zgodny z arkuszem ,Koszyk transportowy” zawarty w
RFP formularz wyceny.




3. Obstuga eventowa - modelowy koszyk zgodny z arkuszem ,Koszyk eventowy”, zawarty
w RFP formularz wyceny.

4. Prowizja od kosztéw zewnetrznych - procent prowizji naliczanej od udokumentowanych
faktur netto podwykonawcow.

Oferent sktada w pierwotnym terminie kompletny dokument ,Zatgcznik nr 3_ RFP formularz
wyceny” i wprowadza w CONNECT cztery wartosci: ryczatt miesieczny netto, tgczng wartosé
modelowego koszyka transportowego netto, tgczng wartos¢ modelowego koszyka
eventowego netto oraz prowizje procentowg od udokumentowanych faktur netto
podwykonawcéw. llosci modelowe sg jednakowe dla wszystkich Oferentéw, stuzg wytgcznie
porownaniu ofert i nie stanowig gwarantowanego wolumenu ustug. Rozliczenie rzeczywistych
ustug nastepuje zgodnie z cennikiem i faktycznym zakresem zlecenia, a ustug dodatkowych —
na podstawie uprzednio zaakceptowanego kosztorysu.

Niepunktowane warunki handlowe:
1. niezmiennos¢ zaoferowanych cen przez petny okres umowy, tj. 2 lata oraz kolejne 2
lata w przypadku skorzystania z opcji przedtuzenia,
2. termin pfatnosci 45 dni.
Warunki te nie podlegajg negocjacjom; kazdy wymaga potwierdzenia odpowiedzig , TAK”
w CONNECT. Brak potwierdzenia moze skutkowac nieuwzglednieniem oferty w dalszej

takg mozliwos¢.

Sposob zlozenia oferty:

Kompletng oferte w jezyku polskim, obejmujgcg wyodrebnione czesci formalng, merytoryczng
i handlowa, nalezy ztozy¢ jednorazowo za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT,
w terminie wskazanym na platformie. Wszystkie dokumenty muszg byé podpisane zgodnie z
reprezentacjg Oferenta albo przez petnomocnika; w takim przypadku wymagane jest
zatgczenie skanu odpowiedniego petnomocnictwa.

Oferte nalezy przygotowa¢ w oparciu o niniejsze RFP oraz zatgczniki:
e Zalgcznik nr 1_RFP wymagania merytoryczne (BRIEF).pdf”,
o Zalgcznik nr 2 ,RFP potwierdzenie zakresu - formularz oferenta.xlsx” i

e Zatgcznik nr 3_ RFP formularz wyceny.xIsx”, w tym arkusze ,Cennik staty”, ,Koszyk
transportowy” i ,Koszyk eventowy”, a takze wzory oswiadczen i klauzule udostepnione
w postepowaniu w zaktadce ,Dokumenty” CONNECT. Wymagane opisy i
potwierdzenia nalezy przyporzadkowa¢ do odpowiednich kryteriow formalnych i
merytorycznych.

Oferta moze zosta¢ ztozona wylgcznie przez Oferentéw posiadajgcych siedzibe oraz
bedacych podmiotami zarejestrowanymi na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Wszystkie
dokumenty, korespondencja oraz sama oferta muszg by¢ sporzgdzone w jezyku polskim.




W trakcie przygotowywania ofert Oferent ma prawo zgtaszac pytania dotyczace niniejszego
Postepowania Ofertowego.

Pytania nalezy kierowa¢ wylgcznie w formie pisemnej za posrednictwem Platformy
Zakupowej CONNECT.

Odpowiedzi zostang udzielone Oferentowi w mozliwie najkrotszym terminie, z zastrzezeniem,
ze Spotka zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na dowolne pytanie bez
podawania przyczyn.

Ocena Ofert:

Oceny ofert dokonuje powotany Zespét Zakupowy.

Zespot ocenia oferty zgodnie z kolejnoscig: Etap | — ocena formalna; Etap Il — kwalifikacyjna
ocena merytoryczna, a nastepnie ocena handlowa i negocjacje. Do rankingu kwalifikujg sie
wyltgcznie oferty spetniajgce wszystkie wymagania formalne, merytoryczne i wymagane
niepunktowane warunki handlowe. Spétka poinformuje Oferentéw o wynikach albo
zakonczeniu postepowania bez wyboru Wykonawcy.

Warunki generalne:

ORLEN zastrzega sobie prawo do kierowania dodatkowych pytan w celu uzupetnienia lub
wyjasnienia informacji zawartych w ofertach na kazdym etapie Postepowania, w tym do
wybranych Oferentow. Spotka zastrzega sobie réwniez mozliwos¢ prowadzenia negocjaciji
warunkow handlowych w kolejnych etapach z wybranymi podmiotami. Kazdy element oferty
handlowej moze podlegac negocjacjom.

Z wybranym Oferentem zostanie zawarta umowa na realizacje przedmiotowego zadania.

Klauzula dotyczaca zaptaty naleznosci przez ORLEN w mechanizmie podzielonej
ptatnosci (split payment).

1. Pfatno$¢ wynikajgca z umowy bedzie realizowana w mechanizmie podzielonej ptatnosci,
o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (j.t. Dz.
U. z 2018 r, poz. 2174 ze zm.), wytgcznie na wskazany przez Dostawce/Kontrahenta
rachunek bankowy figurujgcy w wykazie podatnikéw VAT prowadzonym przez witasciwy
organ administracji (tzw. Biatej liscie). Dotyczy to zaréwno rachunkéw bankowych
prowadzonych w ztotych polskich, jak i walutach obcych.
2. W przypadku niemoznosci dokonania ptatnosci w sposob wskazany w pkt. 1 powyzej z
uwagi na:
i. brak na Biatej lisScie wskazanego przez Dostawce/Kontrahenta numeru rachunku
bankowego lub

ii. brak wskazania przez Dostawce/Kontrahenta jako wiasciwego do zaptaty czesci
ceny brutto odpowiadajgcej podatkowi VAT numeru rachunku bankowego w ztotych




polskich figurujgcego na Biatej liscie (dotyczy przypadkéw wskazania przez
Dostawce/Kontrahenta do zaptaty ceny netto rachunku bankowego w walucie
obcej),

ORLEN S.A. bedzie uprawniony do wstrzymania ptatnosci na rzecz Dostawcy/ Kontrahenta
odpowiednio: wynagrodzenia (w przypadku wskazanym w ppkt (i)) lub czesci
wynagrodzenia odpowiadajgcej podatkowi VAT (w przypadku wskazanym w ppkt (ii)).

3. W sytuacji wskazanej w pkt 2 powyzej ptatnos¢ nastgpi nie pdzniej niz w terminie 7 dni
roboczych od (odpowiednio): dnia nastepnego po przekazaniu ORLEN S.A. przez
Dostawce/Kontrahenta informacji o pojawieniu sie jego numeru rachunku bankowego na
Biatej liscie (w przypadku wskazanym w pkt 2 ppkt (i) powyzej) lub dnia nastepnego po
wskazaniu ORLEN S.A. przez Dostawce/Kontrahenta numeru rachunku bankowego w
ztotych polskich figurujgcego na Biatej liscie (w przypadku, o ktérym mowa w pkt 2 ppkt (ii)
powyzej).

4. Strony zgodnie przyjmujg, ze wystgpienie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 2 powyzej,
zwalnia ORLEN S.A. z obowigzku zaptaty odsetek za zwioke za okres pomiedzy ustalonym w
umowie terminem pfatnosci a dniem zrealizowania przez ORLEN S.A. na rzecz
Dostawcy/Kontrahenta ptatnosci, o ktérych mowa w pkt 3 powyzej. Wszystkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Niezaleznie od wynikow akcji, ORLEN
S.A. nie bedzie odpowiedzialny, ani dtuzny w jakikolwiek sposob, kosztow lub strat
poniesionych przez Oferenta w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. ORLEN S.A.
zastrzega sobie prawo wyboru jednego Oferenta zgodnie z kryteriami niniejszego
postepowania lub uniewaznienia akcji w catosci lub w czesci, bez podawania przyczyn.

Wynagrodzenie za ustugi wykonane na rzecz Spéltki bedzie ptatne w cigqu 45 dni od
dnia dostarczenia do ORLEN S.A. faktury.

Klauzula o przeciwdziatlaniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych:

Dziatajgc na podstawie art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym
opoOznieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2019 r. poz.118 ze zm.), ORLEN S.A.
oSwiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy.

Zastrzezenia ORLEN
1. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przekazaniem informacji ponosi Oferent.
ORLEN S.A. nie odpowiada za jakiekolwiek koszty ani straty poniesione przez
Oferenta w zwigzku z przygotowaniem oraz ztozeniem odpowiedzi w ramach
niniejszego Postepowania Zakupowego, niezaleznie od wynikéw analizy.
2. ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo zazgdania dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia weryfikacji finansowej Oferenta (za okres dwdch lat), w tym m.in.:
Podmioty prowadzace petng ksiegowosé:

e bilans;
e rachunek zyskow i strat;




rachunek przeptywow pienieznych (jesli obowigzek sporzadzenia wynika z przepisow);
sprawozdanie musi by¢ dostarczone:
(i) w formie elektronicznej, podpisanej zgodnie z przepisami, lub
(i) jako skan podpisanego dokumentu, potwierdzony za zgodnos$¢ z oryginatem przez
uprawnionego pracownika Oferenta;

najbardziej aktualne kwartalne sprawozdanie finansowe (bilans i rachunek zyskow
i strat lub FO1).

Podmioty prowadzgce uproszczong ksiegowose:

roczne zeznania podatkowe (PIT) wszystkich wspdlnikow za ostatnie dwa lata wraz z
potwierdzeniem zlozenia w urzedzie skarbowym; w przypadku krotszego okresu
dziatalnosci — za caty okres;

aktualne oswiadczenie o przychodach, kosztach i dochodach za biezacy okres
sprawozdawczy; dopuszcza sie kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem.

Oferent ponosi wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty i nie ma prawa zadac
ich zwrotu od ORLEN S.A. Ztozenie oferty oznacza akceptacje wszystkich warunkéw
zapytania ofertowego.

W przypadku niskiej oceny standingu finansowego Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo zgdania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji
bankowej lub ubezpieczeniowej.

ORLEN S.A. zastrzega sobie ponadto prawo do:

swobodnego wyboru Oferenta zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny;

odwotania, zamkniecia procesu lub odstgpienia od negocjacji bez podania przyczyny
— bez prawa Oferenta do jakichkolwiek roszczen;

kierowania wyjasnien i uzupetnien dotyczacych ziozonych ofert oraz Zadania
aktualizacji czesci handlowej w toku negocjacji, z zachowaniem jednorazowego
sktadania kompletnych ofert i bez przekazywania nowych wymagan merytorycznych w
Etapie II;

odrzucenia oferty najtanszej lub najdrozszej bez podania przyczyn;

prowadzenia negocjacji z wybranymi Oferentami, przy zatozeniu rekomendacji wyboru
jednego najwyzej ocenionego Wykonawcy do realizacji petnego zakresu w ramach
umowy ramowe;.

Negocjacje bedg prowadzone w rozumieniu art. 72 k.c. Umowa zostanie zawarta
wytgcznie w formie pisemnej, poprzez podpisanie dokumentu zawierajgcego
uzgodniong tres¢ przez umocowanych przedstawicieli obu stron.

W przypadku nieuzyskania wymaganych zgdd korporacyjnych Oferent, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, nie bedzie uprawniony do zgtaszania
jakichkolwiek roszczen wobec Zamawiajgcego, w tym roszczeh o odszkodowanie lub
zawarcie umowy.




Informacje chronione

Oferent zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajgcych z niniejszego
Pozstepowania Zakupowego jako chronione. Informacje dotyczace faktu zaproszenia
Oferenta do udziatu w niniejszym Postepowaniu ofertowym, faktu ztozenia oferty, prowadzenia
negocjacji handlowych oraz zawartych uméw moga by¢ udzielane przez Oferenta jedynie po
uzyskaniu pisemnej zgody Spétki na przekazywanie osobom trzecim lub publikacje takich
informaciji.

W przypadku dodatkowych pytan lub watpliwosci pozostajemy do Panstwa dyspozycji

Z wyrazami szacunku,
Katarzyna Zon - Dziat Zakupéw Ustug Marketingowych, +48 607159205.
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